UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:384 /QD-SNgV Thanh Héa, ngays thang ¢ nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vue Vin phong dai dién ciia cac to chirc hop tac,
nghién ciru cia nwéc ngoai tai Viét Nam thugc pham vi
chirc nang quan ly cia S¢ Ngoai vu tinh Thanh Hoa

GIAM POC SO NGOAI VU TINH THANH HOA

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phii vé kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay
07 thang 8 ndam 2017 ciia Chinh phii quy dinh siva doi, b6 sung mét sé diéu ciia
cac nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 ciia
Chinh phu vé thure hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phan Mot cua va Céng dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 ndam 2025 cia Chinh phii sita déi, bé sung
Nghi dinh so 118/2025/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 nam 2017 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hurdng dan vé nghiép vu kiém sodt
thii tuc hanh chinh; Théng tw sé6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia Chii
nhiém Vin phong Chinh phii vé quy dinh mét sé néi dung va bién phdp thi hanh
trong s6 héa hé so, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh va thwe hién thi tuc
hanh chinh trén moi truong dién tir;

Can cit Quyét dinh sé 933/0P-UBND ngay 18/3/2019 ciia Chi tich
UBND tinh Thanh Héa vé viéc iy quyén ky phé duyét quy trinh ndi bo gidi quyét
thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Thanh Hoa,

Can cit Quyét dinh sé 2111/0P-VP ngay 23 thang 6 nam 2026 cia
Chanh Van phong UBND tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh mdéi
ban hanh trong linh vuc Vin phong dai dién cia cdc t6 chire hop tic, nghién
citu cua nuwoc ngoai tai Viét Nam thuoc pham vi chicc nang quan ly cua So
Ngoai vu tinh Thanh Hoa;
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Can civ Quyét dinh s6 101/2025/0P-UBND ngay 05/8/2025 ciia UBND
tinh vé viéc Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cia S¢
Ngoai vu tinh Thanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S¢ Ngoai vu.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 02 (hai) quy trinh ndi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh trong linh vyc Van phong dai dién cia cac t6 chic hop
tac, nghién clru cia nudc ngoai tai Viét Nam thudc pham vi chiic nang quan 1y cua
S& Ngoai vu tinh Thanh Hoa.

(Co Phu luc kem theo)
Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong S6, Trudng cac phong thudc S& va cac co
quan, t6 chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: ) GIAM POC
- Nhu bieu 3 Quyeét dinh;

- Vin phong UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh;
- Cac Pho Gidm déc So;

- Cac phong, don vi thudc S¢;

- Trang thong tin dién tir S¢ (dé ding tai);
- Luu: VT, VP (Th)

Tran Thi Thu Hing



PHU LUC

_ QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC
VAN PHONG PAI DIEN CUA CAC TO CHUC HQP TAC, NGHIEN CUU CUA NUGC NGOAI
TAI VIET NAM THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA SO NGOAI VU TINH THANH HOA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OPb-SNgV ngay  thiang  nam 2026
cua Giam doc So Ngoai vu tinh Thanh Hoa)
] Co quan, don vi, ] Ghi
STT Trinh tu giai quyet TTHC b0 phan c6 trach | Thoi gian Keét qua chi
nhiém gidi quyét
1. Thii tuc: Lap Vin phong dai dién ciia cic to chirc hop tic, nghién ciru ciia nwéc ngoai tai Viét Nam (Mi: 1.001231)
Tiép nhén ho so:
- Truong hop ho so day du, hop 18, bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cia S& Ngoai vu tai ,Trung tam Phuc vu - Phiéu tiép nhan
Hanh chinh cong tinh Thanh Hoa (s6 28 Dai 16 Lé Loi, T Am bh hd so va tra két
phuong Hac Thanh, tinh Thanh Hoa). FUung tam e 0,5 ngay qua/ Phiéu yéu
Budc . ) . R 2 ) . vu hanh chinh .\ n
- Nop truc tuyén (toan trinh) qua Cong Dich vu cong | . Y lam viéc cau bd sung,
1 TSGR , P cong cac cap tinh
quoc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn. Thanh Hoa hoan thién hd so.
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong ’cép xa thudc - Phi€u ban giao
UBND cap xa tinh Thanh Hoéa (thuc hién tiép nhdn va trd ho so.
két qua khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh).
.| Vin thw tiép nhan hdé so chuyén dén Giam doc Sé| Gidm doc; .
Buéc . < £ A A , - Truong phong 0,5 ngay A A A
Ngoai vu; Giam doc chuyén va phan cong cho Truwdong . £ R . oA Phéan cong ho so
2 hone Hoo tic qube té Hop tac Quoc te; lam viéc
phong Hep tac quoc te. - Vin thu.
Bugc | - Truéng phong Hep tic quoc té phan cong cho I-{Trut:::;l% 1?;221?[% 1,5ngay | -Phan céng‘h(k) SO
3 chuyén vién tham dinh, xir 1y ho so; P ’ lam viéc - Xt 1y ho so

- Chuyén vién



https://dichvucong.gov.vn/

- Tham dinh ho so va xir Iy ho so theo nhiém vu dwge | phong Hop tac
phan cong. quoc té
Budc | Truong phong Hop tac qudc té phan coéng cho chuyén | Truong phong 0,25 ngay
3a | vién tham dinh, xu 1y ho so Hop tac Qudc te lam viéc
- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr 1y ho so; Chuvén via 0.5 naav lam Dvu’ thao,clggg
Budce | - Phat hanh van ban lay y kién cac don vi lién quan; P uyeHn V'etr,] ’ \?iéz:/ van Xm\yh 1en
3b |- Dy thao vin ban tham muwu UBND tinh xin ¥ kién Co phong op tac ' cac ngan va
uan chu quan phia Vi¢t Nam, cac bg, co quan lién quan quoc te van ban tham
4 7L A, €ae bo, | muu UBND tinh
Kiém tra ndi dung van ban va ho so g1 cac don vi ¢6 lién
uan: \
. “ X A L , ;s . £ . ;s ~ \ 0,25 ngay n < .y
Budc - Neéu dong y vdn ban, ky vao phiéu trinh ky va| Lanh dao phong lam vie Cong van xin y
PN , am viéc y
3cC chuyén Lanh dao xem xét; HTQT i kién
- Néu khong dong y chuyén lai vian ban cho chuyén
vién xu 1y.
Kiém tra ndi dung vin ban va ho so giri cac don vi co lién
. | guan: \ . ..
ngc - Néu dong ¥ van ban, ky vao van ban; Lanh dao S& Ol,azri :?éacy Cong IZiaérrll Xy
- Néu khong dong y chuyén lai vin ban cho Lanh dao |
phong xur 1.
30 Vao sO van ban, luu trie hé so, chuyén coéng vin trinh Vin thu 0,25 ngay
UBND tinh (chuyén két qua dién tur). lam viéc
. . 2 . P <. P SR 1,5 ngay n < .
Bwoc | Xwr ly, tham dinh ho so va ¢6 van ban xin y kién cac 1am viéc Cong van xin y
4 B@, nganh va cac co quan co6 lién quan. : kién
Budc Linh dgo Van Cong van xin y
43 Nhan ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xtr Iy ho so. phong UBND 0,5 ngay gki én Y

tinh




Dy thdo van ban xin y kién Co quan chu quan phia Viét | Lanh dao va
Budc | Nam, cac bg, nganh va cac co quan lién quan; Chuyén vién Van 0.5 na3 Cong van xin y
4b Trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh xem xét hd so | phong UBND 0 NGy kién
trinh Lanh dao UBND tinh (ban dién tr). tinh
Budc | Ky duyét van ban xin ¥ kién Co quan chi quan phia Viét | Lanh dao UBND 5 Cong van xin y
C A o . 1A . 0,5 ngay %
4c | Nam, cac bd, nganh va cac co quan co lién quan. tinh kién
Co quan chu quin phia Viét Nam, cac bo, nganh dia
phwong va cac co quan lién quan dwgc lay y kién ph01
.| hop xem xét, tham dinh va xir Iy hd so. N
Buéc . e A . . 5 ngay lam A 9
5 (Co quan chu quan phia Viét Nam, cac bd, nganh va cac viee Cong van
co quan lién quan co trdach nhiém tra loi bang van ban :
trong thoi gian khdng qua 05 ngay lam viéc ke nir ngay
nhan dwoc van ban dé nghi)
S¢ Ngoai vu tong hop cac vin ban tham gia y kién cia
Buéc | Co quan chi quan phia Viét Nam, cac bd, nganh va 1,5 ngay 2 A
6 cac co' quan c6 lién quan; tham muu cho UBND tinh lam viéc Tong hop ho so
xem xet quyet dinh.
Budce | Chuyén vién phong chuyén moén tham muu van ban trinh Chuyén vién 0.5 nai Cone vin
6a | UBND tinh du thao két qua giai quyét. phong HTQT 0 NGy &
ng | Lanh dao phong chuyén mon xem xé&t, trinh Lanh dao Sé. Lanhl_?_l'g%_;l)_hong 0,5 ngay Cong van
Buoc Lanh dao S¢ xem xét ky van ban trinh UBND tinh. Lanh de:10 56 0,5 ngay
6C Ngoai vu
Budce Yan thu vao sO, phat hanh van ban gui h6 so sang UBND Vin thu
6d | tinh.
.. | Viin phong UBND tinh xem xét ho so' tham muu cuia T s A
Buo 3ngay lam | Duth
l; “|sé Ngoai vu va vin ban cho phép/khdng cho phép cip %iz'%/c Y Va;lcong

Glay phép 1ap Van phong dai dién cho cac to chirc hop




tac, nghién ciru ciia nwéc ngoai .

ngc Nhan ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xt Iy ho so. Van thu 0,5 ngay
Du thdo van ban cho phép/khong cho phép cap Giay phép snh dao v3
) lap Van phong dai dién cho cac t6 chirc hop tac, nghién Lar} '?1? Vav oo
Bu6C | ciru ciia nuéde ngoai. Chuy\/en vién Van | 01 ngiy lam
7b Trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh xem xét hd so phonq UBND viee
trinh Lanh dao UBND tinh (ban dién tir). tinh
Buge | K duyét van bin cho phéplkhong cho phép cip Gidy | 15y 4o UBND | 1.5 ngay fam
phép 1ap Van phong dai dién cho cac t6 chic hop tac, ) A
ic A, , .. tinh VIEC
nghién ctru cua nudc ngoai.
] Trung tam phuc 0,5 ngay ’
Buéc | Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh tra két qua | vy hanh chinh la‘;m vide Phifu ban giao
8 cho cong dan/ té chic. cong céc cap tinh ) ket qua
Thanh Hoa.
Thoi gian
2 N ‘o £ gidi quyet
Tong thoi gian giai quyét TTHC 14 ngay 1am
viéc

Co s& phap 1y thuwe hién thi tuc hanh chinh: Can cir Nghi dinh so 62/2026/NP-CP ngdy 13/02/2026 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung Nghi dinh s6 06/2005/NP-CP ngay 19/01/2005 ciia Chinh phii vé viéc lap va hoat d‘ong cua Van phong dai dién cua
cac to churc hop tdc, nghién ciru cua nwdc ngoai tai Viet Nam; Thong tur so ' 04/2026/TT-BNG ngay 15/5/2026 ciia Bé truéng Bé
Ngoai giao quy dinh vé 5 phdn cdp, cdt giam, don gian hod thii tuc hanh chinh thuéc pham vi quan Iy cua B Ngoai giao, Ouyét
dinh so 1562/0D-BNG ngay 15 thang 5 nam 2026 cua B¢ truong Bé Ngogi giao vé viéc cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sira
doi, bé sung trong linh vue Van phong dai dién ciia cac t6 chirc hop tac, nghién civu ciia nuéc ngodi tai Viét Nam thudc pham
vi chirc nang quan Iy cua Bg Ngoai giao, Quyét dinh s6 2111/0P-VP ngay 23 thang 6 ndam 2026 ciia Chanh Van phong UBND
tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh viee Vin phong dai dién ciia cdc t6 chire hop tdc,

nghién cuu cua nuwdc ngodai tai Viét Nam thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So Ngoai vu tinh Thanh Hoa.




2. Thii tuc: Sira doi, b6 sung, gia han Giay phép lap Vin phong dai dién cho cac to chirc hop tic, nghién ctru clia nwée

ngoai (Ma: 1.001239)

Tiép nhén ho so:

- Trudng hop hd so ddy du, hop 18, bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cua S& Ngoai vu tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh Thanh Hoa (sé 28 Pai 16 Lé Loi,
phuong Hac Thanh, tinh Thanh Hoa).

Trung tam phuc

0,5 ngay

- Phiéu tiép nhan
ho so va tra két
qud/ Phiéu yéu

b ; s s . : hanh chinh A X 1R
Bl;(rc - Nop tryc tuyén (toan trinh) qua Cong Dich vu cong cgrll.l Ca;: CZ l?inh lam viéc céu bo sung,
quoc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn. 'Igh anh H%a hoan thién ho so.
- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong ’cép xa thudc - Phiéu ban giao
UBND cap xa tinh Thanh Hoéa (thuc hién tiép nhdn va trd ho so.
két qua khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh).
.| Vin thu tiép nhin hd so chuyén dén Giam dbéc So'| .- Giam doc; .
Budc . i 2K A . - Truéng phong 0,5 ngay A A A
Ngoai vu; Giam doc chuyén va phan cong cho Truéng , e . < n Phan cong ho so
2 phong Hop tic quéc té Hop tac Quoc te; lam viéc
: ) - Van thu.
- Truéng phong Hop tic quoc té phan cdng cho HTrtzon%pI}or?
Budce | chuyén vién tham dinh, xir ly ho so. -Qghi(;lénu\(/)icéne, 1,5ngay | - Phén cong ho so
3 |- Tham dinh ho so va xir Iy ho so' theo nhiém vu dwge | = "0 lam vige - Xir 1y ho so
héan cong phong 1o tac
P ' quoc té
Budc | Truong phong Hop tac quéc té phan cong cho chuyén | Trudng phong 0,25 ngay
3a | vién tham dinh, xur 1y ho so Hop tac Quoc té lam viéc
- Nhan ho so (dién tﬁ:) va xem xét, thim tra, xu ly ho SO huven vie 0.5 naav 1am D‘-I,thé,‘ok9?ng ,Vén
Bude | - Phat hanh van ban 1ay ¥ kién cac don vi lién quan; g “yeH” V'ir,‘ ’ VQEZ a Xiny Kien cac
3b |- Du thao van ban tham muu UBND tinh xin ¥ kién Co P Ogﬁ 5 c(.:ép ac ‘ ngatnha‘rfr\rﬁlu an
quan chu quan phia Viét Nam, cac bd, co quan lién quan. UBND tinh
Budc | Kiém tra noi dung vin ban va ho so gt cac don vi co lién | Lanh dao phong | 0,25ngdy | Cong van xin ¥



https://dichvucong.gov.vn/

3c | quan: HTQT lam viéc kién
- Néu qd(k)ng ¥ vin ban, ky vao phiéu trinh ky va
chuyén Lanh dao xem xét;
- Néu khong dong y chuyén lai van ban cho chuyén
vién xu 1y.
Kiém tra ndi dung vin ban va hd so giri cac don vi o lién
i quan: . R ..,
ngc - Néu dong ¥ van ban, ky vao van ban; Lanh dao S& ()1;121151 S?éiy Cong IZi%Irll Xy
- Néu khong dong y chuyén lai van ban cho Lanh dao '
phong xu 1y.
30 Vao sO van ban, luu trir hd so, chuyén cong van trinh Vin thu 0,25 ngay
UBND tinh (chuyén két qua dién tir). lam viéc
. . v z . A <. P S 1,5 ngay A < .
Buwoce | Xwr ly, tham dinh ho so va ¢6 van ban xin y kién cac 1am viée Cong van xin y
4 B§, nganh va cac co quan lién quan. : kién
Budc > ) Lanh dao Vin Cong van xin y
43 Nhan ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xt Iy ho so. phong UBND 0,5 ngay gki én Y
tinh
Duy thao van ban xin y kién Co quan chu quan phia Viét | Lanh dao va
Budc | Nam, cac bg, nganh va cac co quan lién quan ; ‘ Chuyén vién Van 0.5 nad Cong van xin y
4b | Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh xem xét hd so| phong UBND 0 NGy kién
trinh Lanh dao UBND tinh (ban dién tr). tinh
Budc | Ky duyét van ban xin ¥ kién Co quan chi quan phia Viét | Lanh dao UBND 5 Cong van xin y
S A s R A , 0,5 ngay %
4c | Nam, cac bg, nganh va cac co quan lién quan. tinh kién
Co quan chu quan phia Viét Nam, cac b, nganh va
Buwéc | cac co quan lién quan dwgce lay y kien phoi hgp xem 5 ngay lam . <
, Z 3. s oo rs LA oA Cong van
3) xét, tham dinh va xir ly ho so. viéc

(Co quan chu quan phia Viéet Nam, cac bo, nganh va cac




co quan lién quan c6 trach nhiém tra 16i bang vin bdn
trong thoi gian khéng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dwoc van ban dé nghi)

S Ngoai vu tong hop cac cong vin tham gia ¥ Kkién ciia

Budc | Co quan chi quin phia Viét Nam, cac by, nganh va 1,5 ngay Téne hoo hd so
6 cac co quan lién quan; tham muu cho UBND tinh xem lam viéc £ 0P
Xét quyeét dinh.
Buge | Chuyén vién phong chuyén moén tham muu van ban trinh Chuyén vién 05 nga Cone vin
6a | UBND tinh Du thao két qua giai quyét. phong HTQT 0 NGaY &
ng “ | Lanh dao phong chuyén mon xem x¢ét, trinh Lanh dao Sé. Lanhl_?_le.}oQ_pl)_hong 0,5 ngay Cong van
Buoc Lanh dao S¢ xem xét ky van ban trinh UBND tinh. Lanh dgo S0 0,5 ngay
6C Ngoai vu
ngc Vin thu vao s6, phat hanh van ban gt hd so sang UBND tinh. Van thu
Van phong UBND tinh xem xét cong van tham muu
Buge | 1% S Ngoai vy vil vin bin cho phép/knong cho phép 3ngay lam | Dy thio cong
7 stra doi, bo sung, gia han Giay phép lap Van phong dai A <
‘A (R . A . viéc van
dién cho cac to chirc hgp tac, nghién ciru cua nudc :
ngoai.
Budc ~ A Ao A A A ina " 17 1A < N
73 Nhéan ho so (dién tir) phan cong chuyén vién xur ly ho so. Van thu 0,5 ngay
Du thao van ban cho phép/khong cho phép stra doi, bod Lanh d .
, | sung, gia han Gidy phép lap Vian phong dai di¢én cho cac anh dao va - C
BuoC | chirc hop tac, nghién ctru ciia nude ngoai; Chu}\Ien vién Van | 01 ngay lam
7b Trinh Linh dao Van phong UBND tinh xem xét ho so phonq UBND viec
trinh Lanh dao UBND tinh (ban dién tr). tinh
Budc | Ky duyét vin ban cho phép/khong cho phép stra d6i, bd | Lanh dao UBND | 1,5 ngay lam
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7c | sung, gia han Gidy phép lap Van phong dai dién cho céc tinh Viéc
t6 chtrc hop tac, nghién ctru ciia nude ngoai.
] Trung tam phuc 0,5 ngay ,

Buéc | Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh tra két qua | vy hanh chinh la‘;m vide Phifu ban giao

8 cho cdng dan/ to chirc. cdng cac cap tinh ; két qua

Thanh Hoa
Thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 151‘;192;};;;
viéc

Co s¢ phap ly thuc hién thi tuc hanh chinh: Can cir Nghi dinh s 62/2026/ND-CP ngay 13/02/2026 cua Chinh phii sta doi,
bo sung Nghi dinh s6 06/2005/NP-CP ngay 19/01/2005 ciia Chinh phii ve viéc lap va hoat dong cua Van phong dai dién cua
cac to chirc hop tdc, nghién ciru cua nwdc ngoai tai Vigt Nam; Thong tur so ' 04/2026/TT-BNG ngay 15/5/2026 ciia Bé truéng Bé
Ngoai giao quy dinh vé > phdn cdp, cat giam, don gidn hod thii tuc hanh chinh thudc pham vi quan Iy cua B Ngoai giao, Quyét
dinh s6 1562/0P-BNG ngay 15 thang 5 ndm 2026 ciia BJ truong Bé Ngoai giao vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh dwoc siva
doi, b6 sung trong linh vuec Vin phong dai dién ciia cac 16 chirc hop tdc, nghién ciru ciia niede ngodi tai Viét Nam thudc pham
Vi chirc nang quan Iy cua Bo Ngoai giao, Quyét dinh sé 2111/0D-VP ngay 23 thang 6 nam 2026 ciia Chdnh Van phong UBND
tinh vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh viee Vin phong dai dién ciia cdc té chire hop tdc,
nghién ciru cua nwoc ngodai tai Viét Nam thudc pham vi chikc nang quan ly cua So Ngoai vu tinh Thanh Hoa.




		2026-06-25T16:28:41+0700


		2026-06-25T16:43:34+0700


		2026-06-25T16:43:35+0700


		2026-06-25T16:43:36+0700




